Назив матурске теме                                                         Име и презиме матуранта 

САДРЖАЈ
1. УВОД......................................................................................(број старнице)
2. РАЗРАДА...............................................................................(број старнице)

3. ЗАКЉУЧАК..........................................................................(број старнице)

4. ЛИТЕРАТУРА.....................................................................(број старнице )
5. ПРИЛОГ................................................................................(број старнице)
6. СТРАНА ЗА УПИС ПОДАТАКА.....................................(број старнице)

НАПОМЕНА:
· У ОВОМ ДОКУМЕНТУ СУ ИЗВРШЕНА СВА ПОДЕШАВАЊА: маргине, фонт, величина слова, проред...
· Нумерација страница се врши од Увода (прва странау раду)!
1. УВОД (величина слова 16 - подешено)
Пише се обично тако да текст Увода стане на једну страну(максимално двије). Има сврху да упути читаоца у тему и заинтересује га за рад. Објашањава организацију рада, шта које поглавље обухвата, зашто је рад тако конципиран и др. Може да садр5жи разлоге зашто се ученик одлучио за конкретну тему и свој став о теми.
На карају увода потребно је нагласити шта је циљ матурског рада (циљ је анализа проблема дефинисаног темом матурског рада). 
НПР.: Циљ овог рада је упознавање анатомских и физиолошких особина врсте Zea mays L.
Поднаслови: нумерисани 1.1., 1.2., ...величина слова 14
Текст рада: величина слова 12 (подешено)
Писмо: Times New Roman ћирилична тастаура (подешено)
Проред :1,15 (подешено)
2. РАЗРАДА (величина слова 16 - подешено)
Након Увода пише се разрада. Почиње на новој страници. То је главни дио рада у коме се тема детаљно и документаовано развија. Ту се износе чињенице, информације, подаци, запажања, идеје и сл. Обично се овај дио дијели на више поглавља, а поглавље се може дијелити на мање цјелине и на дијелове (параграфе). Треба водити рачуна да развој теме будедобро структурисан и логичан. Треба ићи од једноставнијег ка сложеном, од општег према посебном.

Ако је тема истраживачка, навести материјал (која популација је била узорак за истраживање и број испитаника или ако је експеримент, све што је потребно за извођење експеримента (нпр. стаклене теглице, вода, кашика, шерпа....) и методе (анкета, тест знања, експеримент ...) тј. Начин на који се дошло до резултата и помоћу ког инструмента (упитник, тест знанја...).
Слике, графикони, шеме...

Текст се може употпунити примјерима, табелама, графиконима, шемама, цртежима, сликама.., али само ако ови елементи боље објашњавају или представљају дати текст. Уколико се убацује слика, испод ње треба да стоји број слике и назив ( нпр. Слика 1. Бој на Косову). Исто важи и за табеле, графиконе, цртеже..., али нумерација табела се врши изнад табеле.
Цитати 
Када је потребно цитирати ријечи неког аутора како би се истакла мисао, цитат се ставља под знацима навода и обиљежава бројевима иза наводника – то нас води на   фусноту која се налази на дну странице.
Дужина  рада
У зависности од предмета и одабране теме, дужина откуцаног текста треба да буде од 10 до 15 страна. Рад куцати само на једној страни листа.
Поднаслови: нумерисани 2.1. ,  2.2. ... величина слова 14 болдовано
Текст рада: величина слова 12 (подешено)

Писмо : Times New Roman (подешено)

Проред :1,15 (подешено)

3. ЗАКЉУЧАК (величина слова 16 - подешено)
Закључак се обично пише на једној страни. Садржи најбитиније елементе који су наведени у раду. У њему се износе запажања до којих је ученик дошао проучавајући дату тему, оцјене стања, правци даљег развоја. По правилу, закључак не садржи слике, табеле илустрације, цитате.
Поднаслови: нумерисани 3.1. ,  3.2. ... величина слова 14

Текст рада: величина слова 12 (подешено)

Писмо : Times New Roman (подешено)

Проред :1,15 (подешено)

4. ПРИЛОГ (величина слова 16 - подешено)
Поглавље Прилог није обавезан дио рада. Ту се стављају табеле које се простиру преко више страна, копије образаца или докумената, статистички подаци што је поменуто у самом раду и коментарисано (нпр. Види прилог 1). Прилози се нумеришу – прилог 1; прилог 2....
Текст рада: величина слова 12 (подешено)

Писмо : Times New Roman (подешено)

Проред :1,15 (подешено)

ЛИТЕРАТУРА (величина слова 16 - подешено)
Почиње на новој страници. Пише се по азбучном реду.
Примјер:
1. Чубриловић Васа, Историја политичке мисли у србији XIX века, Просвета, Београд, 1958.

2. http://www.gymko.edu.rs/novmeni/main1.php?i=istorijat.php,29.01.2010.
Текст рада: величина слова 12 (подешено)

Писмо : Times New Roman (подешено)

Проред :1,15 (подешено)

СТРАНА ЗА УПИС ПОДАТАКА (величина слова 16 - подешено)
4

